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1. COMO REXISTRARSE NA OFICINA VIRTUAL DO EMPREGADO
PUBLICO?
1. Para rexistrarse como usuario na Oficina Virtual do Empregado Publico
(OVEP) pode acceder a paxina de entrada dende a seguinte direccion:
www.conselleriadefacenda.es/OVempregado

Para comezar co rexistro, acceda a "“Servizos de Empregados Publicos
Rexistrados”, premendo no enlace que o levara a seguinte pantalla .

Paso: g Rexistrarse

Permite realizar operacidns de usuarios %3 rexistrados.

Operacidns: Carnbiar C.

) Lernbrar C.
Se non esta rexistrado pulse| Rexistrarse |

Baixa

Histérico

Nif M1
Contrasinal: |:| Pulse  Acceder |

Esquecin o Contrasinal Cambiar contrasinal

2. O premer en “Rexistrarse” pasara a pantalla onde se introducen os datos
necesarios para o rexistro:

Paso: g Rexistrar

Pantalla dirixida a usuarios non rexistrades cu que tefien o seu rexistro de baixa, Valver

Para rexistrarse na Oficina Virtual de Persoal debe cubrir o panel Solicitude de Rexistro e oremer

Os datos que se lle solicitan figuran no recibo xustificativo do pago de salarios (ndmina).
Cubra o panel e prema o botdn ‘Rexistrar. A continuacidn enviardselle un correo a conta
indicada por vostede, onde podera completar o proceso de rexistro.

Datos do Recibo de Haberes (ndmina) a data (mes/ano): D i I:|

e[ ] -[]
Datos da conta bancaria na que percibe a ndmina:
Banco: I:| Sucursal: DC:|:| Conta: I:|

Liquido a Percibir:

Caontrasinal para a identificacidn do Usuario:
Contrasinal:

Confirme Contrasinal: |:|

Par motivos de seguridade enviardselle a confirmacidn do rexistro 4 sequinte conta de correo:
Corren: |

Confirme Correo: [ |
Awiso: A partires do prdximo mes o xustificante de haberes se lle entregara por correo electranico

Teléfono Mebil [ ] Rexistrar |
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Os datos que se solicitan nesta paxina son os que figuran impresos no recibo
xustificativo de haberes que se lle entrega todos os meses aos empregados publicos.

i ATENCION ! E importante que tefia en conta as seguintes consideracions:

= Debe cubrir os datos que se lle solicitan tal e como aparecen
escritos no recibo de haberes (ten que ter diante o recibo
correspondente a data seleccionada, xa que algun dato puido
haber cambiado).

= Debe ter en conta tamén que estes datos son os que constan na
sUa habilitaciéon de némina. Se por algln motivo estes datos non
fosen os correctos deberd pofierse en contacto co seu habilitado
de némina para cambialos. A través desta pantalla non se poden
cambiar datos.

= IMPORTANTE: Por motivos de seguridade alguns dixitos
correspondentes a conta bancaria aparecen ocultos. Si non
recorda os dixitos correspondentes a sua conta deberd
comprobalos co seu habilitado de néminas. E importante tamén
que lembre que debera introducir todolos dixitos (cédigo de
banco, cddigo de sucursal, dixito de control e nUmero de conta).

= IMPORTANTE: Se por algun motivo o seu numero de conta
cambiou, recoméndaselle dar a orde o seu habilitado para que
actualice o codigo de conta bancaria.

= Recorde que é estritamente necesario cubrir o campo
correspondente a conta de correo electréonico. Esta conta debe
ser correcta e estar operativa, xa que o enlace de activacién
para acceder a oficina virtual do empregado publico seralle
remitido a esa conta de correo electrdnico.

3. Unha vez cubertos todos os datos debe premer sobre o botén “Rexistrar”.

Apareceralle unha mensaxe (como o que se visualiza a continuacion), que
Ile informa de que lle foi enviado o seu correo un enlace de acceso para
confirmar o rexistro e a alta no sistema.

r T ——— =
Mensaje de pagina web I&

EMVIOUSE UN CORREQ ELECTRONICO O SEU ENDEREZQ. DEBE
l v COMNFIRMAR A ALTA PREMENDO MO ENLACE QUE APARECE NO
CORRED

.

4. De seguido, (como podera comprobar accedendo 6 seu correo electrénico)
enviaraselle un correo a conta indicada.

= Se non encontra o correo, verifigue que non estea na carpeta de
spam.
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@, ld ) & » )= OFICINAVIRTUAL DO EMPREGADO PUBLICO: REXISTRO DE USUARIO - Mensaje (Texto sin formato) [E=E%
Mensaje @
>, —\3 ; [23 Mover a una carpeta ~ a & Listss sequras - i} Y— hj 3 Busaar
- (5 Crear regla 12 Relacionado -
Responder Respander Reenviar | Eliminar Bloquear || Carreo que deses recibir | Clasificar Seguimiento Marcar como
23 Otras acciones = e = = Toleido || & Selecdonar -
Responder Acciones Correo electronico no deseado [ Opciones & Buscar
De: registro-usuarios@conselleriade facenda. es Enviado el: wviernes 04/11/2011 13:19
I Para
['| cc
Asunto: OFICINA VIRTUAL DO EMPREGADO PUBLICO: REXISTRO DE USUARIO
-

Recibimos unha solicitude de rexistro na Oficina Virtual do Empregado
Piblico. Se estd de acordo pulse sobre o seguinte enlace:

https:/ - — —

4 T ] »

5. Premendo sobre a ligazdn que aparece neste correo, completara o proceso
de rexistro.

Menssje depiginawed ==

b REXISTRO REALIZADO CORRECTAMEMTE. XA PODE ACCEDER COMO
¢ lé\_ USUARIO REXISTRADO

6. O premer en “ Aceptar” volverd a pantalla de entrada para poder acceder
Xa ao sistema:

= Para acceder debera introducir o seu NIF e o seu contrasinal (o que
vostede mesmo introduciu no proceso de rexistro).

g WAUOL: Acceso de Usuario Registrados. - Windows Internet Explorer ———— — e lﬂ‘m

- - e . —
m - |g, https://host-exp.cixtec.es/BreixoExp/bin/lionwebBreixoExp.dl « Q | X "-' Google » “
— - — = = =

Archive Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

{\? Favoritos ‘ {:‘5 & | Sttios sugendos v @ | Galeria de Web Slice v}, Licitacion +

.l Google |@WAU01:Acce;od... X|_| @ = | @ ~ Pagina~ Seguridad v Herramientas + @v >

oo
|cn:v 7%

-

N
| Permite realizar operaciéns de usuarios xa rexistrados.

I Operacidns:

[
Se non esta rexistrado pulse Rex\strarsel
L
|
Nif: 17
Contrasinal: |:| Pulse Acceder |
Esquecin o Contrasinal Cambiar contrasinal
|| WAUO1: Acceso de Usuario Registrado </ Sitios de confianza | Mede protegide: desactivade v ®100% v
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2. CONSULTA DOS RECIBOS DE HABERES

Unha vez identificado correctamente poderd acceder 6s servizos da Oficina Virtual do
Empregado, incluindo a opcion “Consulta do Histérico da Némina” onde podera ver e
descargar todos os seus recibos de haberes.

Pode visualizar os datos completos do recibo consultado, premendo na frecha que
aparece 0 lado do importe.

E WHHOL: Méminas a un mes y afio especificado. - Windows Internet Explorer

Archive Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

B NIF Certificado
Pantalla de consulta da lista resumida das néminas por perceptor nun determinado mes & _

ano,

Nome: &

Ano: 2011 - UCEHOutubre g

Habilitacidn Provincia

Centro Importe
___ | |
| | — |

Se o desexa, tamén podera visualizar estes datos nun documento PDF asi como
imprimilo. So ten que premer na imaxe da parte superior da pantalla.

ké ‘WHHO2: Recibo justificativo de page de salarios. - Windows Internet bcplore_ -

Archive Edicion  Ver Faveritos Herramientas  Ayuda

=]
- Consulta do detalle da némina da hazbilitacién seleccionada
- Impresién do recibo de haberes

Ano Mes

|

Periodo dende ata

\ [

Habilitacidn Provincia

Centro de Traballo

MNIF Mome e Apelidos

L 1 ]

T. Persoal Grupo  Mivel N.C.

[ ]

Cat. Profesional Conta bancaria

[ |

Situacién Discapacide Fillos: Total - Discapacitados Ascendentes: Total - Discapacitados

C.C.C. N°S.5. Grupo Ccup. Contr. % Pl Min. % Pl Max. N®Matricula
CONCEPTO IMPORTE TOTAL
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|& WHHOZ: Recibo justificativo de page de salarios. - Windows Intemet Explorer

@ = qe/merg DirD - Windowws Internet Explorer =)
- . . ]
52 | @) https://host.cixtec.es/FDFerge/ mergeP. \DirDownlosd01\FDFM Vv 3[4 X Bing P~
e e : alo[x|
- Gonsulta do detalle da ndmins da habilied]|| oo Edicion Ira Favoritos Ayuda
B e e ¥ Favoritos | @ htps. s sl 9 [
HH@. ]ngé-y’ﬂ.gﬁﬁj [Buscr =
Ano Mes [-]
L1 ]
Periodo dende ata
Habilitacién XUNTH RECIBO INDIVIDUAL XUSTIFICATIVO DO PAGO DE SALARIOS
R
|
Centro de Traballo | DE GHL]C]H Decembro 2011
|
NIF Nome e Apelidos
I PAGADOR | DENOMINACION
= T I CENTRO DE TRABALLO DENOMINACION
| | s
Cat. Profesional 1 R DE REXISTROPERSOAL  NOME E APELIDOS N"MATRICULA
| N.L/N.LF. DG CORPO
Situacion  Discapacide  Fillos: CATEGORIA PROFESIONAL
mi ! _DATOS PARA O
CALCULO DO LR.P'F.
| N"PATRONAL N*SEGURIDADE SOCIAL GRUPO  OCUPACION ~ CONTRATO  SITUAC. FILLOS _ASCEN.
- f | | |- | |
BANCO PERIODO DE LIQUIDA CION N°DIAS MINUSVALIDOS
CONCEFTO ‘ ‘
|
i
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